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Im Laufe meiner mehrjährigen Trainer- und Beratertätigkeit habe ich eine 
Reihe von Präsentationen / Ausarbeitungen zu „meinen Themengebieten“ 
erstellt. Einige dieser Ausarbeitungen wurden und werden durch mich nach 
und nach weiterentwickelt und auf meiner Website https://www.peterjohann-
consulting.de als pdf-Dateien zum freien, direkten, einfachen Download für 
jedermann zur Verfügung gestellt.
In dieser Übersicht werden die häufig (in den Präsentationen) verwendeten 
Elemente beschrieben, sodass dem Leser der Einstieg erleichtert wird und sich 
ein Gesamtbild ergibt. 
Insgesamt stehen über 40 Präsentationen mit über 3.000 Seiten Umfang 
auf meiner Website zum privaten Gebrauch zur Verfügung. Alle 
Präsentationen werden in regelmäßigen Abständen überprüft und 
aktualisiert.

Motivation

Zielgruppe: Alle, die meine Präsentationen herunterladen und verwenden möchten
Voraussetzungen: Keine
Schwierigkeitsgrad: Gering

Vorwort
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• Einleitung
• Die formalen Grundlagen der Präsentationen
• Übungen, Tipps, Fragen und Checklisten
• Weitere Erläuterungen, Lizenzierung, Dienstleistungen
• Die Gliederung der Präsentationen
• Kapitelstrukturen – Gliederung bei umfangreichen Präsentationen
• Der Aufbau einzelner Folien / Seiten
• Die behandelten Themenbereiche
• Präsentationen zum Projektmanagement
• Dateinamen, Versionen und Zitationen
• Zu den Versionsnummern
• Häufige Fragen und Antworten: FAQ 
• Wie funktioniert die Lizenzierung von Präsentationen?
• Meine Dienstleistungen – Das kann ich für Sie tun
• Dank für die Mithilfe an
• Kontakt zum Autor

Gliederung

Seite
4–22
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Wenn Sie diese Zeilen lesen, so haben Sie wahrscheinlich den Download-Bereich 
meiner Website https://www.peterjohann-consulting.de aufgerufen und möchten die ein 
oder andere der dort abgelegten Präsentationen herunterladen, anschauen und 
eventuell weiterverwenden. 
Diese Übersicht beschreibt, wie meine Präsentationen generell aufgebaut sind und wie 
Sie sie richtig verwenden und zitieren können. Auch rechtliche Fragen zur Nutzung und 
Lizenzierung der Präsentationen werden hier beantwortet.
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• Jede Präsentation ist mehr oder weniger „für sich“ eigenständig lesbar, 
insofern nicht zu Beginn (im Vorwort) etwas anderes angegeben wird

• Die gewählte Darstellung ist zwischen „reiner Präsentation“ und 
„ausformuliertem Text“ angesiedelt. Daher wirken manche Teile sehr 
umfangreich, andere sehr knapp formuliert

• Die Präsentationen ersetzen im Allgemeinen kein Lehrbuch, helfen jedoch, 
einen Einstieg zu finden oder können als Kursunterlage verwendet werden 
(Achtung: Lizenzierung bei kommerzieller Nutzung erforderlich)

• Es werden bevorzugt deutsche Fachbegriffe verwendet, jedoch werden 
englische Bezeichnungen dort, wo sie massiv Einzug gehalten haben, auch 
zusätzlich in kursiver Schrift (font) notiert

• Auf Literatur (Bücher) wird in den Präsentationen in der Form „/Buch22/“ 
verwiesen; die Literaturlisten finden sich dann im Allgemeinen im Anhang. 
Weblinks werden in ähnlicher Form wie Bücher zitiert und finden sich 
ebenfalls im Anhang in einer Liste wieder

Die formalen Grundlagen der Präsentationen



Peterjohann Consulting
Öffentliche Präsentationen

2.80 – 02.07.2025
Seite 6 von 22

PeCo

Übung Eine Übung beschreibt eine Aufgabe, die durch den Leser selbst 
oder besser in einer (Klein-)Gruppe gelöst werden sollte. Es wird 
immer eine Dauer mitangegeben, d.h. eine Zeitvorgabe, wie 
lange die Bearbeitung benötigen sollte. 
Musterlösungen existieren im Allgemeinen hierfür nicht.

Tipps Empfehlungen und Ratschläge – zumeist unmittelbar aus der 
Praxis kommend.

Fragen Kontrollfragen, die zur Überprüfung des Lernziels / des Gelernten 
dienen und daher individuell beantwortbar sein sollten. 
Musterlösungen existieren, werden aber hier nicht veröffentlicht.

Check-
liste

Checklisten dienen zur Überprüfung, ob „alles richtig gemacht 
wird“ (in konkreten Projekten). Es werden nur kurze Checklisten 
verwendet; Langfassungen werden hier nicht veröffentlicht.

Einige Folien sind besonders herausgehoben, da sie vom Leser / Teilnehmer 
besondere Aktivitäten erwarten; folgende vier Sonderfolien gibt es:

Übungen, Tipps, Fragen und Checklisten
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Durch Klicken der blauen Schaltflächen 
gelangen Sie zu weiteren Informationen
auf meiner Website.

Vorwort

Peterjohann Consulting
Dipl.-Inform.
Horst Peterjohann
PMP, PMI-PBA, CPRE, CTFL, PSM I, ITILv2

Kattenvenner Straße 24
49549 Ladbergen
Telefon: 0 54 85 / 830 17 29
E-Mail: kontakt@peterjohann-consulting.de
Website: https://www.peterjohann-consulting.de

Sie möchten die Präsentationen in 
Ihrem beruflichen Umfeld einsetzen? 
Informationen dazu gibt es hier:

Erläuterungen

Lizenzierung

Dienstleistungen

Der formale Aufbau der 
Präsentationen wird auch 
beschrieben in den ...

Sie möchten, dass ich Sie in Ihrem 
beruflichen Umfeld unterstütze?
Es gibt hierzu eine 
Übersicht meiner ...

Weitere Erläuterungen, Lizenzierung,
Dienstleistungen
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Alle Präsentationen haben einen ähnlichen Aufbau:
• Deckblatt (1)
• … dazwischen das Vorwort 
• Gliederung (2)
• … dann der Inhalt
• Kontaktseite zum Schluss (3)

Der Inhalt selbst ist bei 
„größeren Präsentationen“ in Kapitel
unterteilt (siehe nächste Folie).

Die Gliederung der Präsentationen
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Zur Verteilung an Interessierte
Version 2.40 vom 02.01.2024

22 Seiten
Alle Rechte vorbehalten. Reproduktion zum nicht-kommerziellen Gebrauch mit Quellenangabe 
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Peterjohann Consulting:
Öffentliche Präsentationen
Bitte vorab lesen! 
Eine Übersicht
Für interessierte Leser 

meiner öffentlichen Präsentationen
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Sie finden diese und weitere 
Präsentationen unter (→ Klick): 
https://www.peterjohann-
consulting.de/praesentationen/
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0 54 85 / 830 17 29Telefon:
0 162 / 977 47 65Mobil:
kontakt@peterjohann-consulting.deE-Mail:
https://www.peterjohann-consulting.deWebsite:

Sie benötigen noch weitere Informationen?
Kontaktieren Sie mich!

Peterjohann Consulting
Dipl.-Inform.
Horst Peterjohann
PMP, PMI-PBA, CPRE, CTFL, PSM I, ITILv2
Kattenvenner Straße 24
49549 Ladbergen

Kontakt zum Autor
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• Einleitung
• Die formalen Grundlagen der Präsentationen
• Übungen, Tipps, Fragen und Checklisten
• Weitere Erläuterungen, Lizenzierung, Dienstleistungen
• Die Gliederung der Präsentationen
• Kapitelstrukturen – Gliederung bei umfangreichen Präsentationen
• Der Aufbau einzelner Folien / Seiten
• Die behandelten Themenbereiche
• Präsentationen zum Projektmanagement
• Dateinamen, Versionen und Zitationen
• Zu den Versionsnummern
• Häufige Fragen und Antworten: FAQ 
• Wie funktioniert die Lizenzierung von Präsentationen?
• Meine Dienstleistungen – Das kann ich für Sie tun
• Dank für die Mithilfe an
• Kontakt zum Autor

Gliederung

Seite
4–22

1

3

2
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Bei größeren Präsentationen (ab ca. 30 Seiten) wird eine Gliederungsstruktur 
unter Verwendung von Kapiteln eingesetzt, um eine gute Orientierung zu 
ermöglichen. Bei sehr großen Präsentationen kommt noch eine „Teil-
Gliederung“ hinzu, wobei ein Teil mehrere Kapitel umfasst.
Zur Orientierung werden dann in der Mitte der Folien-Fußzeile die Kapitel-
nummer(n) und der aktuelle Kapitelname angezeigt (siehe Pfeil unten).
Beispiele:
• Kapitel 2 aus der Präsentation zur „Earned Value Analysis“, die insgesamt 

vier Kapitel und einen Anhang enthält:

• Kapitel 6 aus der „Projektmanagement-Basispräsentation“. Dieses Kapitel 
ist in Teil II untergebracht:

Kapitelstrukturen – Gliederung bei 
umfangreichen Präsentationen

6. 7. 8.
Planungen im ProjektII.

1. 2. 3.
Einleitung und Grundlagen

A.

1. 2. 3.
Earned Value Analysis in der Umsetzung

4. A.
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Jede Präsentationsfolie hat einen ähnlichen Aufbau.
Sie finden auf jeder Folie:
• Oben links (1): Einen Merker mit der Eingrenzung auf Themenbereiche:

Hier ist dies „PeCo“ (für Peterjohann Consulting), für Projektmanagement 
erscheint ein „PM“, für Agilität ein „AG“ und so weiter

• Oben rechts (2): Das Logo von Peterjohann Consulting
• Unten links (3): Name der Präsentation
• Unten rechts (4): Versionsnummer – Versionsdatum 

sowie Seitenzahl (aktuell von gesamt)

Die Versionsnummer ist immer ausreichend für die eindeutige Beschreibung 
einer Präsentation; Versionsdatum und Gesamtseitenzahl sind nur ergänzend 
hinzugefügt.

Der Aufbau einzelner Folien / Seiten
1

3 4

2
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Die Schwerpunkte meiner 
Ausarbeitungen liegen in den 
Themenbereichen ...
• Agilität (Agile), 
• Digitalisierung,
• Requirements Engineering (RE), 
• Projektmanagement (PM), 
• Software Engineering (SE) und dem
• Prozessmanagement (Business 

Process Management, BPM).
Dabei sind zum Projektmanagement 
die meisten Präsentationen vorhanden 
(siehe nächste Folie).

Projekt-
management

Prozess-
management

Requirements
Engineering

Software
Engineering

Agilität

Digitali-
sierung
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Das Projektmanagement wird umfassend in meinen Präsentationen auf über 1.800 Seiten 
beschrieben. Folgende Bereiche werden durch einzelne Präsentationen abgedeckt:

Präsentationen zum Projektmanagement

Stakeholder-
management

Wirtschaftlich-
keitsbetrachtungen

Ziele und 
Zielentwicklung

Controlling Netzplantechnik

Berichte

Schätzen

Beschaffung

Earned Value 
Analysis

Zertifizierungen
& Normen

Team

Kommuni-
kation

Konflikt-
management

Project Manage-
ment Office (PMO)

Führung

Literatur

Checklisten

Dokumente

Werkzeuge 
& Methoden

Formulare
& Vorlagen

Portfolio-
management

Ressourcen-
management

Programm-
management

Öffentlich verfügbar
Nur intern verfügbar
Derzeit nur als Entwurf
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Jede Präsentation wird unter einem eigenen Weblink auf meiner Website 
ablegt, unter dem sie dauerhaft abrufbar bleibt. Wird eine Präsentation 
aktualisiert, so erhält sie nur eine neue, höhere Versionsnummer und ein neues 
Versionsdatum: Diese werden beide auf jeder Folie unten rechts (siehe Pfeile) 
angezeigt – am Dateinamen ändert sich nichts. So ist beispielsweise die 
Präsentation zur Earned Value Analysis permanent unter
https://www.peterjohann-consulting.de/_pdf/peco-pm-earned-value-analysis.pdf
verfügbar.
Zurzeit ist die Version 0.60 vom 04.01.2016 online.
Eine „richtige" Quellen-Zitation könnte also lauten:
/Peterjohann-EVA-16/ Peterjohann Consulting: Projektmanagement: Earned 
Value Analysis, Version 0.60 vom 04.01.2016, https://www.peterjohann-
consulting.de/_pdf/peco-pm-earned-value-analysis.pdf, abgerufen am 
02.07.2025.
Ach ja: Ich freue mich, wenn Sie mir kurz mitteilen, wo Sie meine 
Präsentationen zitiert haben.

Dateinamen, Versionen und Zitationen
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Die Versionsnummern der Präsentationen werden bei „gravierenden“ 
Änderungen „hochgezählt“, d.h. sie erhalten eine höhere Versionsnummer. 
Dabei wird in Schritten von 0.01 vorgegangen, wobei Sprünge möglich sind. 
Die Versionsnummer gibt einen „Reifegrad“ mit folgenden Schwellen wieder:
• Unter 0.50: Diese Präsentation ist in einem frühen Stadium
• Zwischen 0.50 und 0.99: Ausgereifte Fassung
• Über 1.00: Etablierte Version, mehrfach überprüft und ergänzt
Generell sind jedoch alle öffentlichen Präsentationen problemlos einsetzbar.

Zu den Sprüngen: 
• Eine ungerade Nummer (letzte Ziffer) deutet auf eine (kleine) 

Fehlerkorrektur hin
• Eine gerade Nummer zeigt eine inhaltliche Ergänzung oder Korrektur an
• Eine Null an der letzten Stelle wird für eine „stabile“ Fassung verwendet

Zu den Versionsnummern
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• F: Kann ich die öffentlichen Präsentationen „frei“ verwenden?
A: Für den nicht-kommerziellen Gebrauch sind die Präsentationen 
kostenfrei einsetzbar. Für den kommerziellen Gebrauch müssen 
Nutzungsrechte (Lizenzen) erworben werden. 
Das Lizenzierungsverfahren wird hier später beschrieben. 

• F: Welchen Normen und Standards folgen die Präsentationen?
A: Die Präsentationen folgen den allgemeinen Standards (soweit es sinnvoll 
erscheint). Hier beispielhaft genannt: DIN, ISO, IEEE, IPMA/GPM, PRINCE2, 
PMI, CMMI, SPICE, IREB, IIBA, BPMN, UML, Scrum Guide, Agiles Manifest, …

• F: Was mache ich, wenn ich inhaltliche Fehler finde?
A: Es wäre nett, wenn Sie mir hier Feedback (am besten per E-Mail an 
kontakt@peterjohann-consulting.de) geben.

• F: Kann ich fachliche Fragen stellen?
A: Falls Sie fachliche Fragen haben, so können Sie ebenfalls eine E-Mail an 
kontakt@peterjohann-consulting.de schicken. Ich versuche, fachliche Fragen 
zu beantworten, insofern es mir die Zeit erlaubt.

Häufige Fragen und Antworten:
FAQ (1/3)
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• F: Werden die Präsentationen weiterentwickelt?
A: Ja. In regelmäßigen Abständen werden die Präsentationen überprüft und 
aktualisiert. Es gibt keine Präsentation, die (wesentlich) älter als fünf Jahre 
ist.

• F: Gibt es eine Übersicht, wann welche Präsentationen neu herausgegeben 
oder aktualisiert werden?
A: Nein, hierfür gibt es keine öffentliche Übersicht.

• F: Wie erfahre ich, dass neue Präsentationen online gestellt oder bestehende 
aktualisiert wurden?
A: Derzeit nur durch regelmäßiges Anschauen der Website – die neuen und 
aktualisierten Präsentationen (der letzten 12 Monate) sind besonders 
markiert. Geplant ist, für registrierte Leser einen Newsletter herauszugeben.

• F: Gibt es die Möglichkeit, mehr über die dargestellten Themen zu erfahren?
A: Ja. Sprechen Sie mich an. Auf Basis meiner Präsentationen biete ich 
Trainings- und Beratungsleistungen an.

Häufige Fragen und Antworten:
FAQ (2/3)
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• F: Kann ich die Präsentationen als PowerPoint-Dateien erhalten?
A: Für den freien nicht-kommerziellen Gebrauch gibt es ausschließlich 
pdf-Dateien, die einen entsprechenden Vermerk (über Wasserzeichen) 
auf allen Seiten enthalten. Für den kommerziellen Gebrauch kann man 
an den (einzelnen) Präsentationen Nutzungsrechte über eine 
Lizenzierung erwerben – siehe die beiden nachfolgenden Seiten.

• F: Gibt es auch Projekt-Dokumente als Vorlagen zum freien Download?
A: Nein, da meiner Ansicht nach nicht-angepasste Vorlagen nicht sonderlich 
hilfreich sind. 

• F: Kann ich alle Dateien / Präsentationen auf einmal kostenfrei 
herunterladen?
A: Nein – Sie können jedoch eine Sammeldatei, die alle Präsentationen in 
einer Datei (mit Ihrem individuellem Lizenzvermerk) zusammenfasst, 
preiswert erwerben (siehe Seite 19).

• F: Gibt es die Präsentationen in gedruckter Form (Bücher)?
A: Derzeit nicht.

Häufige Fragen und Antworten:
FAQ (3/3)
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Wenn Sie die ein oder andere meiner Präsentationen kommerziell einsetzen 
oder einzelne Grafiken aus den Präsentationen direkt verwenden möchten, so 
bietet sich eine Lizenzierung an.
Sie erhalten mit dem Erwerb einer Lizenz (einer Präsentation) eine pdf-Version 
ohne den Vermerk „Lizenzfreie Version für den privaten Gebrauch!“ (als 
Wasserzeichen) und – falls gewünscht – eine neutrale PowerPoint-Datei. 

Eine Lizenzierung von Präsentationen hat folgende Vorteile für Sie:
• Sie haben rechtlich einwandfreie Rahmenbedingungen
• In den Präsentationen ist kein Wasserzeichen enthalten
• Bei PowerPoint: Die enthaltenen Grafiken sind im emf-Format (Windows 

Enhanced Metafile) universell weiterverwendbar

Der Preis ist individuell zu erfragen.

Wie funktioniert die Lizenzierung
von Präsentationen? (1/2)
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Der Ablauf einer Lizenzierung ist unkompliziert und einfach:
• Sie teilen mir, was Sie (in etwa) benötigen
• Wir sprechen detailliert ab, wie eine maßgeschneiderte Lizenzierung für Sie 

aussehen könnte
• Ich schicke Ihnen eine Rechnung (mit ausgewiesener Mehrwertsteuer, 

steuerlich absetzbar) zu
• Nach dem Zahlungseingang sende ich Ihnen innerhalb von 10 Werktagen 

die Präsentationsdateien per E-Mail zu

Benötigen Sie lediglich eine pdf-Variante mit Ihrem individuellem 
Lizenzvermerk, so biete ich an, Ihnen die pdf-Sammeldatei, die alle Einzel-
Präsentationen enthält, zu überlassen. Diese dürfen Sie dann für interne 
Zwecke (nicht jedoch für Schulungen oder Vorträge) verwenden.
Der Preis hierfür beträgt derzeit 250,00 € netto (297,50 € brutto) – und 
damit weniger als 10 ct pro Seite.

Wie funktioniert die Lizenzierung
von Präsentationen? (2/2)
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Projekt-
management

Prozess-
management

Requirements
Engineering

Software
Engineering

Agilität

Digitali-
sierung

Coaching
Beratung

Training
Moderation

Realisierung

IT, Organisation
Scrum, Kanban

Führung, Change
Controlling

Risikomanagement

Meine Dienstleistungen –
Das kann ich für Sie tun



Peterjohann Consulting
Öffentliche Präsentationen

2.80 – 02.07.2025
Seite 21 von 22

PeCo

An der Erstellung der öffentlichen Präsentationen haben mitgewirkt:
• Eva Maria Wennmacher
• Christian Andre
• Andreas Braunmiller

Dank für die Mithilfe an

Rechtschreibung
Fachfeedback

Konzeption

Grafik
Optik
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Telefon: 0 54 85 / 830 17 29
Mobil: 0 162 / 977 47 65
E-Mail: kontakt@peterjohann-consulting.de
Website: https://www.peterjohann-consulting.de

Sie benötigen noch weitere Informationen?
Kontaktieren Sie mich!

Peterjohann Consulting
Dipl.-Inform.
Horst Peterjohann
PMP, PMI-PBA, CPRE, CTFL, PSM I, ITILv2
Kattenvenner Straße 24
49549 Ladbergen

Kontakt zum Autor
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